
คูมือบันทึกความดี 
 

สําหรับวิธีบันทึกความดี ใหนักเรียนในความดูแลของครูที่ปรึกษา แนวปฎิบัติใหนกัเรียน
ทําความดีแลวใหคุณครูผูควบคุมกิจกรรมลงชื่อในการทาํกิจกรรมตางๆ ลงในสมุดบันทึกความดี
ของนักเรียนทกุๆ กิจกรรม ในการลงชื่อในการทํากิจกรรมของนักเรียนไมจําเปนวาจะตองเปนครูที่
ปรึกษา จากนัน้คุณครูที่ปรึกษารวบรวมสมุดบันทึกความดี หรือนักเรียนที่ทําความดีแลวตองการ
บันทึกความดี ใหนําสงครูทีป่รึกษา ครูที่ปรึกษาจะทําหนาที่ในการบันทึกความดีของนักเรียนใน
โปรแกรมระบบดูและนกัเรียน มีวิธีดังนี ้
1. เปดเขาสูเวบ็ไซต www.sappha.moe.go.th หนาจอปรากฏหนาเว็บไซตโรงเรียน 

 
2. คลิกเมาสที่โปรแกรมระบบดูแลนักเรยีน หนาจอปรากฏหนาเว็บไซตโปรแกรมระบบดูและ
นักเรียน ซ่ึงจะมีการประชาสัมพันธขาวสารและบทความ ที่จะเปนในการใชงานโปรแกรมระบบ
ดูแลนักเรยีน (อยากใหอานเสมอ) 

 
 
 



3. คลิกเมาสที่เมนู เขาสูระบบ หนาจอปรากฏหนาเมนเูลือกระบบการทํางาน 

 
4. คลิกเมาสที่งานปกครอง หนาจอปรากฏหนาตางใหพิมพรหัสผูใช และรหัสผาน 

 
5. พิมพรหัสผูใช (ช่ือครูเปนภาษาไทย) รหสัผาน (ที่ครูกําหนด หรือที่เปลี่ยนแปลง) คลิกปุม ตกลง 
หนาจอปรากฏหนาตางงานปกครอง 

 
 
 



6. คลิกเมาสที่เมนูรายการหลกั เลือกงานปกครอง เลือกบันทึกความดี หนาจอปรากฎหนาตางบันทกึ
ความด ี

 
7. พิมพเลขประจําตวันักเรียน หรือคลิกเมาสที่แวนขยาย เพื่อคนหาขอมูลนักเรียน เลือกวันทีจ่าก
ปฏิทินดานหลังชอง คลิกเมาสเลือกความดทีี่นักเรียนไดปฏิบัติจริง โปรแกรมจะแสดงคะแนนความ
ดีขึ้นมาให พิมพรายละเอียดของความดีเพิม่เติม พิมพช่ือผูแจง 

 
8. คลิกเมาสปุมบันทึกขอมูล จอภาพปรากฏหนาตางแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
ส้ินสุดการบันทึกความดหีนึง่รายการสําหรับนักเรียน 1 คน กรณีที่ตองการบันทึกความดี

นักเรียนคนเดยีวกันเพิ่มเติมใหครูที่ปรึกษาเลือกความดีรายการตอไปไดเลย แตถาตองการบันทึก
ความดีนกัเรียนคนตอไปกใ็หพิมพเลขประจําตวันักเรียนคนตอไปไดเลย 


